
คูมือบันทึกความดี 
 

สําหรับวิธีบันทึกความดี ใหนักเรียนในความดูแลของครูที่ปรึกษา แนวปฎิบัติใหนกัเรียน
ทําความดีแลวใหคุณครูผูควบคุมกิจกรรมลงชื่อในการทาํกิจกรรมตางๆ ลงในสมุดบันทึกความดี
ของนักเรียนทกุๆ กิจกรรม ในการลงชื่อในการทํากิจกรรมของนักเรียนไมจําเปนวาจะตองเปนครูที่
ปรึกษา จากนัน้คุณครูที่ปรึกษารวบรวมสมุดบันทึกความดี หรือนักเรียนที่ทําความดีแลวตองการ
บันทึกความดี ใหนําสงครูทีป่รึกษา ครูที่ปรึกษาจะทําหนาที่ในการบันทึกความดีของนักเรียนใน
โปรแกรมระบบดูและนกัเรียน มีวิธีดังนี ้
1. เปดเขาสูเวบ็ไซต www.sappha.moe.go.th หนาจอปรากฏหนาเว็บไซตโรงเรียน 

 
2. คลิกเมาสที่โปรแกรมระบบดูแลนักเรยีน หนาจอปรากฏหนาเว็บไซตโปรแกรมระบบดูและ
นักเรียน ซ่ึงจะมีการประชาสัมพันธขาวสารและบทความ ที่จะเปนในการใชงานโปรแกรมระบบ
ดูแลนักเรยีน (อยากใหอานเสมอ) 

 
 
 



3. คลิกเมาสที่เมนู เขาสูระบบ หนาจอปรากฏหนาเมนเูลือกระบบการทํางาน 

 
4. คลิกเมาสที่งานปกครอง หนาจอปรากฏหนาตางใหพิมพรหัสผูใช และรหัสผาน 

 
5. พิมพรหัสผูใช (ช่ือครูเปนภาษาไทย) รหสัผาน (ที่ครูกําหนด หรือที่เปลี่ยนแปลง) คลิกปุม ตกลง 
หนาจอปรากฏหนาตางงานปกครอง 

 
 
 



6. คลิกเมาสที่เมนูรายการหลกั เลือกงานปกครอง เลือกบันทึกความดี หนาจอปรากฎหนาตางบันทกึ
ความด ี

 
7. พิมพเลขประจําตวันักเรียน หรือคลิกเมาสที่แวนขยาย เพื่อคนหาขอมูลนักเรียน เลือกวันทีจ่าก
ปฏิทินดานหลังชอง คลิกเมาสเลือกความดทีี่นักเรียนไดปฏิบัติจริง โปรแกรมจะแสดงคะแนนความ
ดีขึ้นมาให พิมพรายละเอียดของความดีเพิม่เติม พิมพช่ือผูแจง 

 
8. คลิกเมาสปุมบันทึกขอมูล จอภาพปรากฏหนาตางแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
ส้ินสุดการบันทึกความดหีนึง่รายการสําหรับนักเรียน 1 คน กรณีที่ตองการบันทึกความดี

นักเรียนคนเดยีวกันเพิ่มเติมใหครูที่ปรึกษาเลือกความดีรายการตอไปไดเลย แตถาตองการบันทึก
ความดีนกัเรียนคนตอไปกใ็หพิมพเลขประจําตวันักเรียนคนตอไปไดเลย 


